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１．医療機能・薬局機能情報を登録する 
●概要 

自機関の機関情報（連絡担当者、基本情報、医療機関へのアクセス、医療機関内サービス・アメニティ、

費用負担等、診療内容、提供保健・医療・介護サービス、医療の実績・結果に関する事項）の入力および

申請を行います。申請後、県にて申請情報審査で承認された後、情報は県民に公開されます。 

●利用者 

病院、診療所、歯科診療所、助産所、薬局 

●操作方法 

 

 
（１）機関情報登録をクリックします。 

 （１）医療・薬局機能情報報告画面が表示されます。 

 

（２）報告区分を選択します。 

 

（３）報告するをクリックすることで、機関情報登録メ

ニュー画面に遷移します。 
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 （４）機関情報登録メニュー画面が表示されます。 

 

（５）入力内容が未入力/一時保存の項目や、現在登録さ

れている医療・薬局機能情報を変更したい項目に

ついて入力をクリックすることで、各項目の入力

画面が表示されます。 
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※(例) 3.医療機関へのアクセス 

 

（６）各業務の入力画面が表示されます。 

 

（７）機関情報を登録/変更したい場合は、その内容を入

力/選択します。 

 

（８）登録完了をクリックすることで、機関情報登録メ

ニュー画面に遷移し、入力/選択した機関情報を登

録することができます。 

 

 

 

 

 

 

（９）機関情報登録メニュー画面において、すべての項

目の入力状況を「登録完了」にした上で画面下の

申請へをクリックすることで、申請画面に遷移し

ます。 

 

 

 

一時保存をクリックすることで、入力/

選択途中の内容を保存することができ

ます。 

すべての項目の入力状況が「登録完

了」になるまで、申請へはクリック

できません。 
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 （10）申請画面が表示されます。 

 

（11）審査結果メール通知の有/無を選択します。 

 

（12）上記項目で「通知する」を選択した場合は、通知

先のメールアドレスを入力します。 

 

（13）入力完了をクリックすることで、機関情報の登録

が完了します。 
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２．医療機能・薬局機能情報の申請履歴を確認する 
●概要 

自機関の医療・薬局機能情報の更新履歴を確認するために利用します。また、承認時のデータの印刷も可

能です。 

●利用者 

病院、診療所、歯科診療所、助産所、薬局 

●操作方法 

 

 
（１）更新履歴情報一覧をクリックします。 

 

  （１）更新履歴一覧画面が表示されます。 

 

（２）更新履歴を参照したい場合は、表示をクリックす

ることで、機関情報詳細画面に遷移します。 
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（３）機関情報詳細画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

入力している項目のみ印刷をクリ

ックすることで、入力されている項

目のみが表示され、印刷することが

できます。 

 

すべて印刷をクリックすることで、

入力済み/未入力に関わらず申請情

報のすべての項目が表示され、印刷

することができます。            
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３．医療機能の外来受付時間、薬局開店時間を臨時で変更する 
●概要 

医療機関・薬局が、基本の外来受付時間・薬局開店時間を特定の日のみ変更する場合に利用します。県民

向け検索業務で受付時間・開店時間を指定して検索する場合に、変更した時間が優先されて検索結果が表

示されます。また、休診情報・休業情報を設定することも可能です。 

●利用者 

病院、診療所、歯科診療所、助産所、薬局 

●操作方法    

 

（１）外来受付時間・薬局開店時間一時変更 

をクリックします。 

 

 （１）外来受付時間・薬局開店更新画面が表示されます。 

 

（２）時間を変更したい日付をクリックします。 

 

（３）各科目の時間を変更したい場合は、時間帯欄に変

更内容を入力します。 

 

 

（４）更新をクリックすることで、変更した外来受付時

間・薬局開店時間を変更できます。 

 

 

全科目休診設定をクリックするこ

とで、その日付の全科目を休診に変

更することができます。 

 

基本時間帯設定をクリックするこ

とで、既に設定済みの基本時間帯に

変更できます。 

 

リセットをクリックすることで、変

更前の時間帯に戻ります。 


