
 

 

 

 

 

 

・ 長期休業中の勤務態様管理ソフト 

  エクセルの関数で作成，一人一人のファイルと管理ファイルをサーバーの共有フォルダーに保存し

て活用。割り振りの計算，勤務態様を簡単に入力・集計することができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人ファイル 

                       勤務をここに入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       共有フォルダー 

 

 

 

一覧表 

ICT 活用した業務改善（長期休業勤務態様） 
琴平町立榎井小学校 

1 2 3 4 5 6 7 8 9

月 日 曜

大
林
正
和
年
休
時

割
振
時

荻
田
善
久
年
休
時

割
振
時

本
屋
敷
和
惠

年
休
時

割
振
時

茨
木
正
浩
年
休
時

割
振
時

金
﨑
浩
継
年
休
時

割
振
時

菅
原
聡
子
年
休
時

割
振
時

松
岡
智
子
年
休
時

割
振
時

川
村
泰
子
年
休
時

割
振
時

宮
川
和
美
年
休
時

割
振
時

前
後
前
後
前 外 外 ◎ 外 外 外 ● 4 外 ○
後 ○ ○ ◎ ○ ● 4 ○ ● 4 ● 0 4 ○
前 ○ ● 4 ○ ○ ● 4 ○ ● 4 ○ ◎
後 ● 4 ○ ● 4 ● 4 ● 4 ○ ● 4 ○ ◎
前 出 出 出 出 出 出 出 出 出
後 ○ 出 外 出 出 出 出 ○ 出
前 ○ ○ ○ ○ ● 4 ○ ◎ ○ ●
後 ○ ○ ● 4 ● 4 ● 4 ○ ◎ 年 4 出
前 出 ○ 出 出 出 出 出 出 出
後 出 ● 4 出 出 出 出 出 出 出
前
後
前
後
前 ○ ○ ○ ● 4 ● 4 ○ ● 2 免 ○
後 ○ ● 4 ● 4 ● 4 ● 4 ○ 出 免 ○
前 ○ ○ ○ ○ 出 出 出 ○ 免
後 出 ○ ● 4 外 出 出 出 ○ 免
前 ○ ○ ○ ◎ 年 ／ ● 4 特 ○ ●
後 ○ ● 4 ● 4 ◎ 年 ／ ● 4 特 ○ ●
前 ○ 出 出 ● 4 年 ／ ◎ 特 出 ●
後 免 出 出 ● 4 年 ／ ◎ 特 ○ ●

7 21 土

7 22 日

平成24年度夏季休業職員勤務表

7 25 水

7 26 木

7 23 月

7 24 火

7 29 日

7 30 月

7 27 金

7 28 土

8 2 木

7 31 火

8 1 水


