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業務仕様書

１ 委託業務名 令和８年度ＨＡＣＣＰ講習会運営等委託業務

２ 委託期間  契約締結日から令和９年３月 26 日まで

３ 委託業務の内容

食品等事業者を対象としたＨＡＣＣＰに沿った衛生管理を導入・定着させるために必要な

知識を習得するための講習会（以下「ＨＡＣＣＰ講習会」という。）及び令和８年度中に食品

衛生法に基づく継続許可を受けた者を対象とした食品衛生に関する新たな知見の習得のた

めの講習会（以下「実務講習会」という。）の開催に関して下記の業務を実施する。

（１）講習会の事前準備

ア 香川県生活衛生課及び各保健所と協議の上、別紙年間計画に基づき、講習会の日程調

整、講習会会場及び附属設備（マイク、スクリーン、プロジェクター等）の確保（借り

上げを含む。）を行う。なお、会場は机、椅子のある会場とすること。

イ 受託者のウェブサイト、食品等事業者向けの情報誌、チラシ等に講習会日程を掲載し、

周知する。

ウ 上記イとは別に、令和８年度中に営業許可の有効期間が満了する施設（1,350 施設の

見込み。）及び各保健所が指定したＨＡＣＣＰ講習会対象施設（最大で 700 施設の見込

み。）に対して、営業許可の継続手続や講習会等についての案内文書を作成、印刷し、発

送する。なお、講習会に不参加の施設においては、次回以降の講習会案内を、１回に限

り再送する。

エ 講習会案内・申込用リーフレットを作成・印刷する。なお、リーフレットについては、

各保健所窓口設置分を含むこと。

オ 各講習会の申込受付をし、受講予定者数を各保健所と情報共有する。なお、申込受付

は、各保健所の地区（小豆、東讃、中讃、西讃）ごとに対面での受付が可能であること。

カ それぞれの講習会資料（香川県が作成し、データを提供する。）を印刷する。なお、講

習会資料は、ＨＡＣＣＰ講習会にあってはＡ４カラー印刷 22 ページ程度、実務講習会

にあってはＡ４カラー20 ページ程度を予定している。

キ それぞれの講習会受講済証（シール）を作成し、印刷する。

（２）講習会の運営

ア 講習会当日の進行管理を行う。

イ 香川県と協力し、会場の設営、撤収作業を行う。

ウ 資料を配付する。

エ 受講者の受付を行う。



オ 講習会終了後、受講者に対して講習会受講済証を交付する。

（３）講習会実施結果の報告

ア 講習会ごとに受講者名簿を作成し、保健所に紙媒体及びエクセルデータにより報告す

る。

イ 講習会運営に関して、課題・改善事項等がある場合は、速やかに香川県生活衛生課又

は保健所に報告する。

（４）完了報告書の提出

ア 全ての業務が完了次第、完了報告書を作成し、香川県に提出する。

４ その他

（１） 業務により知り得た情報を許可なく外部に漏らし又は他の目的に使用してはならな

い。

（２） 業務の全部又は一部を第三者に再委託してはならない。ただし、受託者が、あらか

じめ再委託の相手方の商号又は名称及び住所、再委託を行う業務の範囲、契約金額、再委

託の必要性、その他県が必要とする事項を記載した書面を香川県に提出し、承諾を得たと

きは、この限りでない。再委託の内容を変更しようとするときも同様とする。

（３） 本仕様書に定めのない事項及び不明な点が生じたときは、その都度、香川県生活衛

生課の担当職員と協議すること。



(別紙）

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

９月頃 35

３月頃 35

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

９月頃 40

３月頃 40

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

32

32

９月頃 ユープラザうたづ　等 60

32

32

32

32

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

６月頃 35

９月頃 35

12月頃 35

３月頃 35

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

６月頃 35

９月頃 35

12月頃 35

３月頃 35

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

６月頃 40

９月頃 40

12月頃 40

３月頃 40

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

32

32

60

60

32

32

32

32

地区 開催日 受付時間 講習会時間 場所 受講定員（概数）

６月頃 35

９月頃 35

12月頃 35

３月頃 35

令和８年度HACCP講習会　年間計画

小豆

東讃

中讃

西讃

会開始30分前～ １時間30分 土庄町中央公民館　等

会開始30分前～ １時間30分 津田公民館ホール　等

会開始30分前～ １時間30分

中讃保健所３階研修室

中讃保健所３階研修室

６月頃（午前・午後）

※開催日に（午前・午後）とあるのは、同じ日の午前及び午後にそれぞれ講習会を開催することを指す。

三豊合同庁舎　大会議室

中讃保健所３階研修室

中讃保健所３階研修室

ユープラザうたづ　等

会開始30分前～ １時間30分

東讃 会開始30分前～ １時間30分 津田公民館ホール　等

中讃

６月頃（午前・午後）

会開始30分前～ １時間30分

12月頃（午前・午後）

３月頃（午前・午後）

令和８年度実務講習会　年間計画

小豆 会開始30分前～ １時間30分 土庄町中央公民館　等

※開催日に（午前・午後）とあるのは、同じ日の午前及び午後にそれぞれ講習会を開催することを指す。

三豊合同庁舎　大会議室

３月頃（午前・午後）

９月頃（午前・午後）

12月頃（午前・午後）

西讃 会開始30分前～ １時間30分


