
 

入札書等作成要領 

 

(1) 入札書（様式 6） 

① 金額は、円単位で、消費税及び地方消費税を除いて記載すること。 

② 入札金額は、入札金額積算内訳書（様式 7－1）の各会計年度の委託料の金額の令和７年度か

ら令和 13年度までの合計金額とする。 

 

(2) 入札金額積算内訳書（様式 7－1） 

① 金額は、円単位で、消費税及び地方消費税を除いて記載すること。 

② 令和７年度から令和 13 年度までの委託料の合計金額は、入札書の入札金額と一致すること。 

③ 各会計年度の委託料の月額単価は、均等額とすること。 

 

(3)委託料積算明細書（様式 7－2） 

① 金額は、円単位で、消費税及び地方消費税を除いて記載すること。 

② 月額単価の合計金額は、入札金額積算内訳書（様式 7-1）の各会計年度の月額単価と一致す

ること。 
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