
（別添）

令和８年度香川県情報誌「さぬき野」等の封入及び発送業務仕様書

１ 業 務 内 容 「さぬき野」等の封入・宛名ラベル貼付及び発送業務

２ 業 務 委 託 期 間 契約締結日～令和９年３月 31日

３ 発送数量（予定） 約 910通／回（年４回）

４ 封 入 物 送付状、冊子、チラシ等

５ 発送資材引渡場所
香川県東京事務所

（東京都千代田区平河町２－６－３ 都道府県会館９階）

６ そ の 他 の 条 件 ・発送は、ゆうメールを利用し、転居している場合は新住所へ転送

すること。

・角２封筒（ゆうメール表示なし）及び宛名ラベルは、香川県東京

事務所から支給する。

・資材引渡日から１週間程度で発送を完了すること。

・封入物のサイズはＡ４以下とする。（冊子は１冊 100ｇ程度まで）

・発送１回あたりの引渡資材は、段ボール 20箱程度までとする。

・宛名ラベル及び照合作業が必要な資材は、グループごとに郵便番

号順で提供する。

・送付書及び封入物は、グループごとに異なるものを封入する場合

がある。

・資材の残部及び宛所不明等で返却された発送物については、香川

県東京事務所へ返却すること。（段ボール１箱以内の予定）


