
業　務　体　制　表

薬局名・店舗名

１　医薬品販売における専門家の週当たり勤務時間数
薬剤師 登録販売者

週当たり勤務時間数 週当たり勤務時間数
開店時間中
（実店舗）

特定販売のみ
を行う時間

計
開店時間中
（実店舗）

特定販売のみ
を行う時間

計

管 管

Ａ　開店時間中の週当たり勤務時間数合計 Ｂ　開店時間中の週当たり勤務時間数合計

２　薬局・店舗の開店時間等（１週間の総和）

開店時間の種類
週当たり
時間数

①　開店時間（実店舗が開店している時間）

②　①のうち、要指導医薬品又は一般用医薬品を販売等する開店時間

③　②のうち、要指導医薬品又は第１類医薬品を販売等する開店時間

３　情報提供及び指導を行う場所の数
情報提供及び指導を行う場所の種類 箇所数

④　要指導医薬品又は一般用医薬品の情報提供場所

⑤　④のうち、要指導医薬品及び第１類医薬品の情報提供場所

４　特定販売を行う時間【特定販売を行う場合のみ記入】

特定販売を行う時間の種類
週当たり
時間数

⑥　営業時間（開店時間 ＋ 特定販売のみを行う時間）

　　　□ 開店時間と営業時間が同じ場合　　　　 → 【業務体制表別紙１】を添付

 　　　（開店時間中にのみ特定販売を行う場合）

　　　□ 特定販売のみを行う時間がある場合　　 → 【業務体制表別紙１及び２】を添付

５　取扱処方箋数（前年において業務を行った期間が３か月以上である場合のみ）【薬局のみ記入】

枚

日間

１日平均処方箋枚数 枚

必要な常勤薬剤師数 人

前年において業務を行った期間及び日数

氏名 氏名 備考備考

総取扱処方箋枚数
【（眼科・耳鼻いんこう科・歯科）×2/3＋その他の診療科で算出】

　　月　　日　～　　　月　　日



　
チェック欄

－

－

－

【薬剤師】調剤従事

【薬剤師】販売等従事

【登録販売者】販売等従事

一　【薬局のみ】Ａ≧①
　　（ただし、調剤に従事しない薬剤師がいる場合は、その者の勤務時間を除くこと）

三　Ａ÷⑤≧③
　　（ただし、医薬品の販売等に従事しない薬剤師がいる場合は、その者の勤務時間を除くこと）

二　（Ａ＋Ｂ）÷④≧②
　　（ただし、医薬品の販売等に従事しない資格者がいる場合は、その者の勤務時間を除くこと）

【注意】
①「１　専門家の週当たり勤務時間数」
　・管理薬剤師又は店舗管理者を１行目に記入すること。
　・薬剤師のうち、担当業務に区別がある場合は、その旨を備考欄に記載すること。
　　　例）調剤にのみ従事する薬剤師　　　　　　　　→　「調剤のみ」
　　　　　医薬品の販売・授与にのみ従事する薬剤師　→　「販売等のみ」
　　　　　特定販売にのみ従事する薬剤師　　　　　　→　「特定販売のみ」
　・登録販売者のうち、「特定販売にのみ従事する登録販売者」がいる場合は、備考欄に「特定販売のみ」と記載すること。
②以下の不等式について、適合しているか確認すること。
　　ただし、
　　　店舗販売業については一、
　　　要指導医薬品・一般用医薬品を販売等しない場合は二及び三
　　　要指導医薬品・第一類医薬品を販売等しない場合は三
　　について、確認を要しない。


